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FRI dr den e-tjdnst som kultur- och fritidssektorn anvénder for féreningsadministration.
Den hédr manualen guidar dig i hur du steg for steg tillgodoser att din férenings
uppgifter dr korrekta i féreningsregistret samt hur du anséker om och redovisar

kultur- och fritidsndmndens bidrag.

1 Allmant om foreningsregistret, inloggningsuppgifter och
om man glomt sina inloggningsuppgifter

Vart foreningsregister hittar du pa adressen https://foreningsregister.mariehamn.ax Registret bestar
av en publik del dar alla foreningar med hemort i Mariehamn kan finnas. Om inte din férening finns
med i den publika delen men ni vill vara med dar, klicka pa Registrering uppe i menyn. Fyll i
foreningens uppgifter och klicka pa Registrera langst ner pa sidan.

Efter det att kultur och fritid hanterat foéreningens registrering skickas inloggningsuppgifter till den
e-postadress som angivits for féreningens ordférande.

Registret bestar dven av en skyddad del dar du kan se uppgifter om den egna foreningen.
For att kontrollera foreningens uppgifter, valj Logga in via menyn. Ange darefter korrekta
inloggningsuppgifter.

Om ni glomt féreningens inloggningsuppgifter, skicka da en e-post till adressen
bidrag@mariehamn.ax

1.1 Foreningsuppgifter

Da du loggat in kan du i fliken féreningsregistret se aktuell information om din férening.

Foreningsuppagifter Roller Dokument

Féreningsuppgifter
Senast uppdaterad 2022-04-28
Verksamhetsar borjar (MMDD) 01 Januarn
Arsmétesmanad Mars
Senast godkand 2022-04-29 (Godkannande kravs gj)
Avser verksamhetsaret 2022-01-01 - 2022-12-31
Allmant
-4
22100 Mariehamn
Telefon hem
Telefon arbete
Mobil
E-postadress
Hemsida
# Redigera uppgifter « Andra logotyp

Direkt under rubriken Allmént finns Ovrig information.
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Ovrig information

Plusgironummer
Bankgironummer
Bankkontonummer (Normalkonto for eventuell bidragsutbetalning)

Kundnummer

Org.nummer

Bildad ar 1928
Verksamhetsar borjar (MMDD) 0101
Arsmotesmanad Mars
Bidragsberattigad Ja

Riksorganisation
Verksamhet
Kort beskrivning
IBAN

BIC

Foreningsrr

# Redigera ovrig_information

Under 6vrig information finns ert bankkontonummer, FO-nummer, vilket ar foreningen bildades,
nar verksamhetsaret borjar, arsmoétesmanad samt vilken verksamhet som foreningen bedriver.
Ar uppgifterna felaktiga klicka p& knappen redigera for att korrigera uppgifterna.

1.1.1 Medlemsdata

Falten for medlemsdata anvands vid ansékan om grundbidrag. Sista ansokningsdag for detta ar den
31 januari. Antalet medlemmar som fylls i ska vara i enlighet med kultur- och fritidsndmndens
regelverk fér grundbidrag. Detta innebar bl.a. att du endast ska ange de medlemmar som enskilt
betalat medlemsavgift for det ar som nyligen har avslutats. Skulle du ange fel antal kan du fram till
och med sista ansokningsdatum korrigera medlemsantalet.

Medlemsdata &r alltid tomt nar vi avslutat tidigare ar i registret. Du redigerar medlemsantalet genom
att klicka pa Redigera. Notera att du kan dndra medlemsantalet sa lange ansokningstiden ar 6ppen.

Medlemsdata vid senaste arsskifte

Aldersgrupp Totalt enl. regelverket for grundbidrag Man Kvinna
0-20 &r 27 12 15

21 och &ldre 12 7 5
Summa 39 19 20

# Redigera medlemsdat:

Lankar
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1.2 Roller

| fliken Roller finns kontaktuppgifter till publik kontakt, ordférande, kassor, sekreterare,
verksamhetsledare samt bokare. Du kan redigera uppgifterna genom att klicka pa Redigera efter
varje kontakttyp.

Féreningsuppgifter Dokument

Roller

Publik kontakt (Webb-kontakt)

Adress

Telefon hem

Telefon arbete

Mobil

E-postadress

Kontakten visas under rubriken 'Kontakiperson' i den publika/oppna defen av registret. Valj ‘Tom uppgifter’ om ingen person skall visas publikt.

Medgivande personuppgiftsiagring: 20180924

| # Redigera Webb-kontakt 8 Tom uppgifter |

Fakturering Ordférande

LE e
Adress i Adress
Telefon hem Telefon hem
Telefon arbete Telefon arbete
Moabil Mobil
E-postadress E-postadress
Medgivande personuppgiftsiagring: 20201229 Medgivande personuppgiftsiagring: 20220428 *

# Redigera Fakturering I # Redigera OIdforandeI

Kassdr Sekreterare

esl |
Adress Adress
Telefon hem Telefon hem
Telefon arbete Telefon arbete
Mobil Mobil
E-postadress E-postadress
Medgivande personuppgiftsiagring: 20181012 Medgivande personuppgiftslagring: 20180515

|/ Redigera Sekreterarel

Bokare

e
Adress
Telefon hem

Telefon arbete

Mobil

E-postadress

Medgivande personuppgiftsiagring: 2018051517
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1.2.1 Lagring av personuppgifter och godkannande av roller

Lagring av personuppgifter kravs for att vi skall kunna hantera féreningens uppgifter gallande
ordférande, sekreterare, kassor. Dartill kan ni ocksa ha uppgifter om verksamhetsledare, Webb-
kontakt/publik-kontakt och bokare. Du kan godkanna att vi lagrar varje persons uppgifter pa
respektive adress. Uppgifterna hittar du under fliken Roller.

Lagring av personuppgifter behdver endast goras nar du andrat i uppgifterna. Bocka i Jag godkanner
ovanstaende och klicka sedan pa Spara dndringar.

Lagring av personuppgifter

De personuppgifter du lamnar har lagras sé lange som behovs for att vi, bland annat, ska kunna hélla ett aktuellt foreningsregister, kunna ta ut statistik och gora
interna uppfoljningar samt for att sanda sanda information till er férening. Genom att godkanna nedan medger jag att personuppgifterna som registrerats behandlas i
enlighet med ovanstaende. Jag garanterar &ven att den/de registrerade personen/personerna till mig, antingen skriftligt eller muntligt, givit sitt medgivande till denna
registrering. Las mer

I Jag godkanner ovanstaende I

Aterstall alia fait Spara andringar Avbryt

Godkannande av roller maste goras for att féreningen skall kunna ansdka om bidrag. Stdmmer inte
personerna i listan s& behdver det korrigeras. Ar alla uppgifter korrekta, rulla ned pa sidan och
markera Godkann roller och forflytta dig sedan till fliken Féreningsuppgifter for att Godkdnna
foreningsuppgifterna, se instruktioner nedan.

Lagg till ny roll

(% Reqgistrera Verksamhetsledare

Godkann roller

For alt kunna godkénna era foreningsuppgifter maste du forst intyga att de roller som finns pa denna sida ar korrekta och uppdaterade
Godkann roller

Tillbaka till Godkann féreningsuppagifter

1.3 Godkannande av foreningsuppgifter

Nar arsmotes- eller varmoétesmanaden har passerat kravs ett nytt godkdnnande av
foreningsuppgifterna. Saknas godkdnnandet kan féreningen inte ansdéka om grund- och/eller
aktivitetsbidrag. Ar alla uppgifter korrekta hittar du Godkiann féreningsuppgifter langst ner pa sidan.

Godkann féreningsuppgifter

Era féreningsuppgifter ar senast godkanda 2021-11-30

Detta godkannande galler for ert verksamhetsar 2021-01-01 - 2021-12-31

Om alla féreningsuppgifter samt roller &r korrekta och | samstammighet med 2022-01-01 ars arsmote kan du godkanna era foreningsuppgifter fér
verksamhetsaret

2022-01-01 - 2022-12-31. Ar nagon/nagra av uppgifterna ar felaktiga maste rattning goras innan godkannandet sker.

Motera: Vissa uppgifter ligger &ven till grund for det publika foreningsregistret

Notera: | de fall ni 6nskar lamna in bidragsansokningar for aktuellt verksamhetsar &r ett godkannande obligatoriskt

Godkénn era féreningsuppgifter for aktuellt verksamhetsar genom att trycka pa "Godkann EriTE TR T
uppgifter”:
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2 Att ansdka om bidrag

Mariehamns stads regelverk for bidrag finns att tillgd pa stadens hemsida pa adressen

www.mariehamn.ax/styrdokument-och-publikationer/regelverk-stod-fran-mariehamns-stad. Det &r

viktigt att den som sdker om bidrag ar fortrogen med regelverket sa att de uppgifter som lamnas i

ansokan ar korrekta. Vid oklarheter eller osdkerhet, kontakta kultur- och fritidskansliet, 018-5310

eller per epost bidrag@mariehamn.ax

Enligt regelverket for stod fran Mariehamns stad ska samtliga ansdkningar goras via e-tjansten for
bidrag. Tjansten &r responsiv och kan dven anvandas pa mobila enheter.

Du nar e-tjansten pa adressen https://bidrag.mariehamn.ax/
Da du gar in pa denna adress 6ppnas vyn nedan

Valkommen till Mariehamns stads e-tj&nst fér bidragsansokningar
* Grundbidrag och aktivitetsbidrag kan beviljas en ideell farening registrerad i Mariehamn. Foreningen ska ha sin huvudsakliga verksamhet i staden. Vi oppnar e-tjansten i

b&rjan av november. Sista ansckningsdag ar den 31 januari.
* Evenemangsbidrag kan beviljas for publika evenemang som huvudsakligen halls i Mariehamn

* Bidraget Snabba pengar ar till for enskilda och grupper som inte ar registrerade foreningar som vill arrangera fritids-, ungdoms- eller kulturaktiviteter i Mariehamn.

F&r att s6ka grund och aktivitetsbidragen maste du ha en inloggning

Evenemangsbidraget och snabba pengar kan sokas utan inloggning

Saknar du inloggningsuppgifter for din forening? Folj da de instruktioner som finns i manualens forsta avsnitt, Allmant om foreningsregistret.

Manual for ansokan om stod fran Mariehamns stad

Regelverk for stéd fran Mariehamns stad

Kategori (alla) v

Foreningsbidrag

Grundbidrag (2024)

Ansok senast: 31.1.2024

Grundbidraget dr avsett att arligen bidra till
faéreningens finansiering av allman
fareningsverksamhet, administration, telefo..

Evenemangsbidrag

Evenemangsbidrag (2024)

Ansok senast: 30.11.2023 |, 28.2.2024, 31.8.2024
Evenemangsbidrag - Evenemangsbidrag kan beviljas
for publika evenemang som huvudsakligen halls i
IMariehamn. Ansckan gors elek

Ovrigt

Snabba pengar (2024)

Ansok senast: Lopande under aret

Snabba pengar ar till for enskilda och grupper som
inte &r registrerade féreningar som vill arrangera
fritids-, ungdoms- elle..

Anstkningsperiod (alla)

Aktivitetsbidrag (2024)
Ansdk senast: 31.1.2024
Bidraget avser att stoda regelbunden

gruppverksamhet bland barn och unga. - Bidragets
storlek ar beroende av budgeterade mede..

Bidragsar (alla)

2.1 Att ansoka om bidrag som inte kraver inloggning

(evenemangsbidrag och Snabba pengar)

Evenemangsbidrag och Snabba pengar kan sdkas utan inloggning. Om du redan har
inloggningsuppgifter till e-tjansten rekommenderar vi att du loggar in fore du gér ansékan. Som
inloggad anvandare hamtas kontaktuppgifterna da automatiskt fran féreningsregistret.

Klicka pa knappen for det bidrag som du vill anséka om.
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2.1.1 Steg 1 - kunduppgifter och ansékningsuppgifter

Ansokningsformuléret 6ppnas och det &r dags att fylla i uppgifterna. De félt som har en * efter

beskrivningen ar obligatoriska. Blanketten dr uppdelad i tva delar. Del 1 &r kontaktuppgifter och del 2

ar ansokningsuppgifter.

Evenemangsbidrag (Evenemangsbidrag)

Kunduppgifter
Kortnamn
Namn* Mariehamns foreningen r.f
Orgnr./Persnr
C/0 Anders ordforade
Adress* Torggatan 17
Postnummer* 22100
Postort* Mariehamn
Telefon hem
Telefon arbete
Telefon mobil* 0123456789

Rulla darefter ner till delen fér ansékningsuppgifter. Beroende pa vilket bidrag det géller varierar
uppgifterna som efterfragas.

Ansoékningsuppgifter

Ansokningsdatum 2022-04-29

Evenemangets namn™

Tidpunkt * aaaa-mm-dd ]
Tidpunkt slut om flera dagar Addd-mm-dd [}
Plats®

Kort redogorelse over evenemanget™

Det ansokta beloppet™

Nasta steg ar att under dokumentinformation se vilka dokument som ansékan kraver. Du kan
fortsdtta med ansdkan och sedan skicka in dokumenten som behdvs till bidrag@mariehamn.ax
N&r du noterat vilka dokument som behdvs klickar du Fortsatt for att komma vidare.

Dokumentinformation

Ansdkan kraver foljande dokument: Budget, Projektplan, Slutredovisning
Dessa skall sandas till bidrag@mariehamn.ax
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2.1.2 Steg 2 —godkannande
Du forflyttas nu till steg 2 dar du kan se ett sammandrag 6ver uppgifterna du fyllt i. Skulle det finnas
fel klickar du pa Tillbaka-knappen for att flytta dig till foregaende sida dar du kan redigera ansékan.

Om uppgifterna ar korrekta klickar du pa knappen Godkann.

1. Registrering =

Ni har fylit i foljande varden. Klicka pa Godkann for att slutfora er bidragsansokan, eller klicka pa Tillbaka for att &ndra nagot varde.

Namn

Orgnr./Persnr.

C/io

Adress

Postnummer & Postort

Telefon hem

Telefon arbete

Telefon mobil

E-post

Utbetalningstyp

Kontonummer

Ansokningsdatum

Evenemangets namn:

Tidpunkt -

Tidpunkt slut om flera dagar:

Plats

Kort redogorelse over evenemangst:

Det anstkia beloppet:

Bilagor till ansGkan

2. Godkédnnande >

Kunduppgifter

Gor ett val

Ansokningsuppagifter

2022-04-29

Mariehamns spelen

2022-06-09

Mariehamn

Text om evenemanget

1000

3. Klar

1. Obligatoriska bilagor, projektplan, Budget/kostnadskalkyl (tidigare, andra sokta eller beviljade bidrag bor framgé)

2. Eventuell tillaggsinformation. Broschyr, folder, inbjudan eller liknande, sokandes CV, bildmaterial (for utstallningsbidrag)

Dokumentinformation

Ansokan kraver foljande dokument: Budget, Projektplan, Slutredovisning

Dessa skall sandas till bidrag@mariehamn ax

Tillbaka
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2.1.3 Steg 3 —klar

Du ar nu klar med ansokan, i mitten pa sidan kan du se att du ar i steg 3.

Evenemangsbidrag (Evenemangsbidrag)
@ Information - Evenemangsbidrag

Tack for din ansdkan!
Er anstkan ar klar och registrerad med féljande varden

Skicka bekraftelse Skicka bekraftelse |

Kunduppuyifter

Namn Anders

| borjan av sammanstallningen pa sidan har du majlighet att skicka en bekréaftelse pa ansokan till dig,
e-postadressen hamtas fran kunduppgifterna du angav i steg 1. Vi rekommenderar att du gor detta
for att ha ett kvitto pa din ans6kan. Du kan dven ange en annan e-postadress som du vill skicka
ansokan till. Kom ihag att klicka pa Skicka bekréaftelse for att e-posten ska ga i vdg. Om du har loggat
in for att géra ansdkan kommer du att fa en bekraftelse automatiskt till den e-postadress som
angivits i foreningsregistret.

2.2 Att ansoka om bidrag som kraver inloggning (grund- och
aktivitetsbidrag)

Vid ansokan om grundbidrag och/eller aktivitetsbidrag kravs att féreningen ar inloggad i e-tjansten.
For att logga in klicka pa knappen Logga in. Om féreningen inte har inloggningsuppgifter, se kap 1 for
hur en férening registrerats. Om inloggningsuppgifterna tappats bort, eposta oss pa adressen
bidrag@mariehamn.ax Det viktigt att i god tid innan ansékningstidens utgang sakerstalla att
inloggningsuppgifterna ar korrekta. Nar du loggat in ser du information gallande féreningen,
uppgifterna hamtas fran foreningsregistret.

Nytt godkannande av uppgifterna kravs arligen efter att arsmotesmanaden passerat. Om
godkdnnande av foreningsuppgifterna inte ar genomfort kan ansdkningar inte goras. Foreningar som
har var- och héstmote satter arsmétesmanad till den manad man brukar ha varméte. Se bild nedan
for hur du redigerar uppgifterna i féreningsregistret.

Foreningsdata for

Eor att kunna ansoka om bidrag méste ni godkanna era f
Logga in pa Webb-Forening for att godkanna era uppgifter

2022-04-28
Verksamhetséret borjar 01 Januari

Arsmétesmanad Mars.

Senast godkand 2021-11-30 Nytt godkannande kravs

Avser verksamhetsaret 2021-01-01 - 2021-12-31
Sok bidrag

Féreningsbidrag Ansokan senast Ansokan
Grundbidrag (2022) @ 31.1.2022 ]
Aktivitetsbidrag (2022) @ 31.1.2022 [}
Evenemangsbidrag Ansokan senas! t Ansokan
Evenemangsbidrag (2022) @ 30.11.2021 , 28.2.2022, 31.8.2022 a
Ovrigt Ansokan senast Ansokan
Snabba pengar (2022) @ Lopande under aret a
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2.2.1 Ansokan om grundbidrag
Klicka pa knappen for att ansdka om grundbidrag.

Steg 1 - registrering

Kundinformationen hamtas fran vart foreningsregister. Ar uppgifterna felaktiga skall de korrigeras i
registret, fér mer info se det som tidigare skrevs i avsnitt 1, Allmdnt om foreningsregistret och
inloggningsuppgifter.

Ansokningsuppgifter

Antalet enskilt betalande medlemmar hamtas fran foreningsregistret och anges i registrets
medlemsdata. Antalet som anges ska vara i enlighet med stadens bidragsregelverk och kan endast
redigeras i foreningsregistrets medlemsdata.

Medlemsavgift for ungdomar och vuxna, anges i euro per person.

Klicka sedan pa Fortsatt for att ga vidare till steg 2.

Grundbidrag (Foéreningsbidrag)
=+ Visa kundinfo @_Information - Grundbidrag

1. Registrering > 2. Godkannande = 3. Dokumenthantering = 4. Klar

AnsSkningsuppgifter

Ansokningsdatum 2023-10-11

war forening har tagit del av stadens bidragsregler och forsakrar [

att uppgifterna nedan ar baserade pa dessa.*

Medlemsantal enligt uppgift i stadens féreningsregister. Fyll i enskilt betalande medlemmar fér ar 2023, pa sidan
foreningsregister. mariehamn.ax.

Antal enskilt betalande medlemmar for ar 2023, uppgiften hamtas 39
fran foreningsregistret

Medlemsavgift ungdom, per person™

Medlemsavgift vuxen, per person”

| handelse av att foreningen vill ge en kommentar om uppburna
medlemsavgifter avviker fran stadens aldersindelning, gor det har
Beskrivning av var foreningens huvudsakliga verksamhet agt rum
under aret”

* Obligatorisk uppgift
Dokumentinformation

Namn Namn Dokument Datum Ar Verksamhetsar
Avgifter inom kultur- och 2023-09- 2022-01-01 - 2022-
Verksamhetsberattelse oK fritidssektorn ar 2023 pdf 22 2022 15 a4

Bokslut och verksamhetsgranskarens

Saknas
berattelse
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Steg 2 — godkdnnande
Kontrollera att uppgifterna du angett ar korrekta.

Grundbidrag (Féreningsbidragq)

=+ Visa kundinfo @_nformation - Grundbidrag
1. Registrering = 2. Godkéannande > 3. Dokumenthantering = 4. Klar

Ansdkningsuppagifter

Ni har fyllt i follande varden Klicka pa Godkann for att slutféra er bidragsansokan, eller klicka pa Tillbaka for att andra nagot varde

Ansokningsdatum 2023-10-11

Var forening har tagit del av stadens bidragsregler och forsakrar

att uppgifterna nedan ar baserade pa dessa.:

Medlemsantal enligt uppgift i stadens féreningsregister. Fyll i betalande medlemmar for ar 2023, pa sidan
foreningsregister.mariehamn.ax.

Antal enskilt betalande medlemmar for ar 2023, uppgiften hamtas 39
fran foreningsregistret:

Medlemsavgift ungdom, per person 11
Medlemsavgift vuxen, per person 12

| handelse av att foreningen vill ge en kommentar om uppburna
medlemsavgifter avviker fran stadens aldersindelning, gor det har:
Beskrivning av var foreningens huvudsakliga verksamhet agt rum Fotboll

under aret:

Dokumentinformation

Namn Namn Dokument Datum Ar Verksamhetsar
Awvgifter inom kultur- och 2023-09- 2022-01-01 - 2022~
Verk hetsberattel OK 2022
erisamnetsheratisise fritidssektorn ar 2023 pdf 22 12-31

Bokslut och verksamhetsgranskarens
berattelse

fHibara —

Steg 3 — dokumentinformation

Saknas

For att anstka om grundbidrag kravs inte nagra dokument utan endast att medlemsantalet och
medlemsavgiften ar korrekt angivna. Efter det att beslut fattats kommer de féreningar som ansokt
om grundbidrag att fa ett tilldelningsbeslut per e-post. Av e-posten framgar bidragets storlek samt
vilka dokument som ska laddas upp for att bidraget ska kunna betalas ut. Dessa ar:

e Avfbreningens styrelse undertecknat och daterat bokslut. Féreningens
revisor/verksamhetsgranskare ska ocksa gora en anteckning pa bokslutet och intyga att
hon/han granskat bokslutet och gett en sarskild beréattelse.
Revisorn/verksamhetsgranskarens anteckning ska dateras och undertecknas.

e Verksamhetsberattelse.

e Undertecknad och daterad verksamhetsgransknings- eller revisionsberattelse.

Om er férening har brutet rakenskapsar kan ovannamnda handlingar laddas upp redan i
ansokningsskedet.
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Om du laddat upp 6nskade dokument, klick pa Fortsatt for att ga till steg 4.

Grundbidrag (Féreningsbidrag)

+ Visa kundinfo @ Information - Grundbidrag

1. Registrering = 2. Godkannande = 3. Dokumenthantering > 4 Klar

Uppladdning av filer

Om du inte har méjlighet att ladda upp filerna nu, kan du géra det senare genom att vélja "Ladda upp filer" under menyn
"Dokumenthantering”

Namn Status Ladda upp fil

Verksamhetsberéattelse Saknas & Ladda upp Verksamhetsberattelse

Bokslut och verksamhetsgranskarens berattelse Saknas & Ladda upp Bokslut och verksamhetsgranskarens berattelse

Steg 4 - klart

Inloggningssession: 19:4€

Din ansokan ar nu klar. | steg 4 kan du se en sammanfattning av ansdkan samt se ansékningsnumret.
En bekraftelse pa ansdkan kommer automatiskt att skickas till den e-postadress som registrerats i

foreningsregistret. Du hittar dven foreningens tidigare ansokningar i e-tjansten.

Grundbidrag (Féreningsbidrag) nioggningssession 12
+ Visa kundinfo @ Information - Grundbidrag

1. Registrering = 2. Godkannande = 3. Dokumenthantering = “

Ansdékningsuppgifter

Tack for din ansékan!

Ansokningsnummer: 1108

Bekraftelse har skickats till S &

Er ansdkan ar klar och registrerad med féljande varden

Anstkningsdatum 2022-04-29

Medlemsantal enligt uppgift i Mariehamns stads féreningsregister. Ifyll medlemsantal, betalande medlemmar fér ar
2021, pa sidan foreningsregister.mariehamn.ax.
Antal betalande medlemmar for &r 2021, uppgiften hamtas 0

fran foreningsregistret

Summa betalande ungdomar 24

Summa betalande vuxna 12
Medlemsavgift ungdom, per person: 1
Medlemsavgift vuxen, per person: 1
Beskrivning av var foreningens huvudsakliga verksamhet | Mariehamn

agt rum under aret

For att kontrollera uppgifterna i ansdkan kan kultur- och
fritidssektorn gora stickprov genom att begara in
fareningsmedlemmars personuppgifter sdsom namn,

adress och fadelsear samt vid behov deltagarlistor

12 (17)



2.2.2 Ansokan om aktivitetsbidrag
Klicka pa knappen for att anséka om aktivitetsbidrag.

Steg 1 - registrering

Kundinformationen hamtas fran vart foreningsregister. Ar uppgifterna felaktiga skall de korrigeras i
registret, fér mer info se det som tidigare skrevs i avsnitt 1, Allmant om foreningsregistret och
inloggningsuppgifter.

Ansokningsuppgifter enligt juridiskt kon

e Antal besok pojkar (till och med 20 ar)
e Antal besok flickor (till och med 20 ar)

Né&r du angett uppgifterna klickar du pa Fortsatt for att komma till steg 2.

Aktivitetsbidrag (Féreningsbidrag)

+ Visa kundinfo @_Information - Aktivitetsbidrag

1. Registrering > 2. Godkannande = 3. Klar

Ansékningsuppgifter

Ansdkningsdatum 2023-10-12
Enligt juridiskt kén:
Antal besok pojkar (till och med 20 ar) ar 2023*

Antal besok flickor (till och med 20 ar) ar 2023*

For att kontrollera uppgifterna | ansékan kan kultur- och fritidssektorn goéra stickprov genom att begéra in foreningsmedlemmars
personuppgifter sésom namn, adress och fodelsear samt vid behov deltagarlistor.

Var forening har tagit del av stadens bidragsregler (finns att tillga O
pa stadens hemsida) och forsakrar att uppgifterna nedan ar
baserade pa dessa.*

* Obligatorisk uppgift
Steg 2 — godkdnnande

Du ser nu uppgifterna du lagt in i ansdkan. Ar antalet besok felaktigt kan du klicka p& knappen
Tillbaka for att komma till steg 1 dar du kan redigera antalet besék. Ar alla uppgifter korrekta klickar
du pa Godkann for att ga till steg 3.
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Aktivitetsbidrag (Foreningsbidrag)
=+ Visa kundinfo @_Information - Aktivitetsbi

1. Registrering = 2. Godkannande > 3. Klar

Ansdkningsuppgifter

Ni har fyllt i foljande varden. Klicka pa Godkann for att slutfora er bidragsansokan, eller klicka pa Tillbaka for att andra nagot varde.

Ansokningsdatum 2023-10-12

Enligt juridiskt kén:
Antal besok pojkar (till och med 20 ar) ar 2023 60

Antal besok flickor (till och med 20 ar) ar 2023 40

For att kontrollera uppgifterna | ansékan kan kultur- och fritidssektorn gora stickprov genom att begéara in foreningsmedlemmars
personuppgifter sasom namn, adress och fodelsear samt vid behov deltagarlistor.

var forening har tagit del av stadens bidragsregler (finns att tillga

pa stadens hemsida) och forsakrar att uppgifterna nedan ar

baserade pa dessa

Steg 3 — klar

Din ansdkan ar nu klar, i steg 3 kan du se sammanfattning av ansdkan samt se ansékningsnumret. En
bekraftelse pa ansokan kommer automatiskt att skickas till den e-postadress som registrerats i
foreningsregistret.

Du hittar dven féreningens tidigare ansokningar i e-tjansten. Har ser du dven totalt antal besok.

Aktivitetsbidrag (Foreningsbidrag)

=+ Visa kundinfo @ Information - Aktivitetsbidrag

1 Registrering = > Godkannande - [ S Kar
Ansokningsuppgifter

Tack for din ansckan!

Ansokningsnummer: 1278

Bekraftelse har skickats till

Er ansokan ar klar och registrerad mea féljande varden:

Ansokningsdatum 2023-10-12

Enligt juridiskt kon:

Antal besok pojkar (till och med 20 ar) ar 2023 60
Antal besok flickor (till och med 20 ar) ar 2023 40
Totalt antal bestk barn/ungdomar ar 2023 100
%% pojkar: 60
% flickor 40

For att kontrollera uppgifterna i anstkan kan kultur- och fritidssektorn gora stickprov genom att begara in foreningsmedlemmars
personuppgifter sasom namn, adress och fodelsear samt vid behow deltagarlistor.

Var forening har tagit del av stadens bidragsregler (finns att tillga
pa stadens hemsida) och forsakrar att uppgifterna nedan ar

baserade pa dessa.:

14 (17)



2.3 Vara bidrag

I menyn under Vara bidrag och sedan Lista bidrag kan du se de bidrag som din forening har ansokt
om.

Mariehamns stad kultur- och fritidssektom & Hem Vérabidrag Dokumenthantering v  Valje-tjanst v % Profi

Inloggningssession: 19:49 minuter.

Lista bidrag

Pagaende v Alla bidragstyper v Alla &r v

I listan ser du ansoékningarna i kronologisk ordning. Vill du titta pa en ansdkan klickar du pa
ansokningsnumret. Har kan du dven se belopp pa bidrag som redan betalats ut. Du kan pa filterraden
valja olika filter for att fa fram t.ex. avslutade bidrag (utbetalda bidrag).

Mariehamns stad kultur- och fritidssektorn @ Hem Varabidrag Dokumenthantering Valj etjanst ~ % Profil

. . Inloggningssession: 18:22 minuter.
Lista bidrag
Pagaende v Alla bidragstyper v Alla ar v
Ans.nr Bidragstyp Ar Ans.dat. Status Beslutat Utbetalat Not Dok
1109 Aktivitetshidrag 2022 2022-04-29 Ej behandlad - -l - -
1108 Grundbidrag 2022 2022-04-29 Ej behandlad - - - -
1003 Grundbidrag 2022 2021-11-30 Ej behandlad - -l - 4
Summa 0,00 0,00

3 Dokumenthantering

I menyn finns dokumenthantering. Dar kan du se vilka filer du laddat upp eller skickat in till oss. Du
kan dven skicka in filer sa som verksamhetsberattelse, redovisningar med mera.

Mariehamns stad kultur- och fritidssektorn @ Hem Varabidrag Dokumenthantering v Valje-tjianst v % Profil
Lista filer Inloggningssession: 19:37 minuter.

ﬂﬁ Ladda upp filer

3.1 Lista filer

Pa sidan Lista filer kan du se vilka dokument du laddat upp till oss, har kan du dven hdmta hem filer
du laddat upp till oss.

Lista filer Inloggningssession: 19:46 minuter.

Bokslut och verksamhetsgransks

Kund Dokumenttyp Ar Anssknr.  Filnamn Datum
Bokslut och verksamhetsgranskarens berattelse 2020 - Bokslut 2020 pdf 2021-12-08
Bokslut och verksamhetsgranskarens berattelse 2020 - vb docx 2021-12-02
Bokslut och verksamhetsgranskarens berattelse 2019 - Bokslut 2019 pdf 2020-12-21

Bokslut och verksamhetsgranskarens berattelse 2018 - erksamhetsgranskarens berattelse 2018 pdf 2019-12-29
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3.2 Ladda upp filer

| e-tjansten kan du ladda upp filer som hor till ansékningar du gjort.

| dokumenttypen kan du valja vad for typ av dokument du vill ladda upp, t.ex. verksamhetsberattelse,
bokslut, verksamhetsgranskningsberattelse med mera.

Ar, dar valjer du vilket ar dokumenteten giller eller det ar evenemanget genomforts.

Efter du valt ratt dokument och ar, klicka pa knappen Vilj fil, sok fram filen du vill ladda upp. Efter du
valt filen klicka pa knappen Ladda upp fil for att den skall laddas upp till e-tjansten.

Inloggningssession: 19:

Uppladdning av filer

Dokumenttyp Verksamhetsberattelse hd

Ar 2021 v

Dokumentinformation fér Verksamhetsberéttelse ar 2021

Status Dokument Datum
Saknas
[ valj fil | Ingen fil har valts
Dokumentet ska avse verksamhetsaret 2021-01-01 - 2021-12-31
Tillater endast uppladdning av filtyperna pdf. doc, .docx, xls, xlsx, txt tif, bmp, gif, jpg. Jjpeg, .png
Filens namn far ej innehalla féljande tecken +E@E /|, ==>=""?%
Filstorlelk max 12Mb

4 Redovisning av bidrag

Efter det att beslut fattats inom kultur- och fritidssektorn om en bidragsansdkan skickas beslutet till
den som ansokt. Av beslutsmeddelandet framgar vilka dokument som ska komma kultur- och
fritidssektorn tillhanda for att en beviljad bidragsansokan ska kunna betalas ut.

Det enklaste sattet ar att de dokument som ar behovliga for redovisningen laddas upp i e-tjansten for
bidrag.

Du gor detta genom att logga in i e-tjansten. Vilj Dokumenthantering och sedan Ladda upp filer.

4.1 Redovisning av grundbidrag
For att redovisa grundbidraget behover du ladda de dokument som namns i avsnittet Ansékan om

grundbidrag, steg 3. Valj det ar som dessa dokument behandlar dvs. om dokumenten ror
verksamheten som skett ar 2023 viljer du detta artal fast redovisningen sker ar 2024.
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Klicka sedan pa Ladda upp fil.

C = Inloggningssession: 19:
Uppladdning av filer
Dokumenttyp Verksamhetsberattelse v
Ar 2021 -
Dokumentinformation fér Verksamhetsberéttelse ar 2021
Status Dokument Datum
Saknas
Valj fil | Ingen fil har valts
Dokumentet ska avse verksamhetsaret 2021-01-01 - 2021-12-31
Tilater endast uppladdning av filtyperna pdf, doc, docx, xis, xlsx, tet, tif, bmp, gif, jpg, jpeg, png
Filens namn far gj innehalla foljande tecken +5@E /| e==""2%
Filstorlek max 12Mb

4.2 Redovisning av evenemangsbidrag och Snabba pengar

FoOr att redovisa ett evenemangsbidrag och Snabba pengar behover du ladda upp en slutredovisning

som innefattar en kort beskrivning av genomfort evenemang samt alla intdkter och kostnader som
hanfor sig till detta.

Markera det ansdkningsnummer som du redovisar och klicka sedan pa Ladda upp fil.

. . Inloggningssession: 19
Uppladdning av filer
Dokumenttyp I Slutredovisning v |
Urval bidrag Pégéende \
Nummer |1110 Evenemangsbidrag v I
Ansokningsuppgifter Evenemangets namn:
Tidpunkt :
Tidpunkt slut om flera dagar:
Plats:
Kort redogdrelse over evenemanget:
Mer info (6ppnas i ny. flik)
Dokumentinformation fér Slutredovisning ansékan 1110
Status Dokument Datum
Saknas
| Valj fil | Ingen fil har valts
Tillater endast uppladdning av filtyperna pdf, .doc, .docx, .xls, .xIsx, .txt, .tif, .bmp, .gif, .jpg, .jpeg, .png
Filens namn far ej innehalla féljande tecken +$@L£:"/\|;<>="1'2%
Filstorlek max 12Mb

5 Fragor

Fragor géllande bidragen och e-tjansten besvaras av kultur- och fritidskansliet, telefon 018-5310 eller
per epost bidrag@mariehamn.ax
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